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COVID-19给人们的国际旅行带来了重
大挑战。有些人可能会遭遇隔离、旅行禁令
或其他一些限制。由于种种原因，当事人目
前可能无法回到美国，但又需要将一些美国
文件做三级认证后拿到中国使用。如何在
疫情期间对文件进行公证和认证是今年最
常见的一个问题。

如果在美国境外怎么给文件做公证？

美 国 驻 海 外 使 领 馆 的 公 证 人 员
（Notarizing Officer）可以提供类似于美国境
内公证员（Notary Public）职能的公证服务。
美国使领馆的公证人员会要求当事人亲自
出席；提供满足要求的身份证明；确认当事
人了解公证文件的性质、语言和后果；并确
定当事人没有受到胁迫。

美国使领馆是否可以为非美国公民提
供公证和认证服务？

可以。法律规定，只要需要公证的文
件是在美国管辖范围内使用，那么无论当事
人国籍如何，美国使领馆都可以为其提供公
证和认证服务。（注：美国驻华使领馆的认证

服务仅针对于需要拿到美国使用的中国文
件。）

公证/认证行为有哪些？可以举一些例
子吗？

确认/Acknowledgment：确认是承认、确
定或宣称，是在承担义务或责任的前提下承
认确认自己的行为。例如，如果您在公证人
员面前签署了一份契约，则表示您确认该签
名。

宣誓/Oath：任何表明当事人会有良心地
忠实地如实地履行某一行为的证明。任何
在美国公证人员面前故意宣誓作虚假陈述
的人将受到伪证处罚。

声明/ Affirmation：郑重和正式的声
明。声明宣誓书是真实的，证人会说真相，
等等。

宣誓书/Affidavit：由宣誓人自愿确认或
宣誓，并在有权执行宣誓的官员面前获得的
一份书面的或打印的声明或事实声明。
证明/ Attestation：在执行文件的一方的要求
下，作为见证人，以书面形式见证文件的行
为。

公司确认/ Corporate Acknowledgment：

希望作为公司职员在使领馆公证人员面前
行驶其权力来执行某文件。公司职员必须
出示充分证据证明其在公司的身份或职位。

美国境外的领事公证或认证费用？

从 2010年 7月 13日开始，美国驻海外
使领馆将对每项公证服务收取$50.00的费
用，对每项认证服务收取$50.00的费用。

美国大使馆和领事馆的公证服务营业
时间？

请提前联系美国大使馆或领事馆的美
国公民服务处，以确定公证/认证服务的营
业时间。美国公民和外国公民的服务时间
可能有所不同。美国大使馆和领事馆的具
体电话号码和地址，请访问 travel.state.gov查
询。

美国使领馆公证的文件可以做后续的
认证吗？

可以。美国公证认证中心可以为您代
办美国国务院认证和中国驻美国大使馆的
领事认证。您只需将经过公证的文件原件
邮寄给我们即可。即使您人在美国境外，也
无须担心文件的三级认证问题。

美国公证认证中心（American Notary
Service Center Inc.）为广大客户提供公平、快
速、保密、专业的文件公证和认证服务，向在
社会上和经济上处于弱势的群体所领导的
小企业提供各类援助计划的认证申请服务，
帮助小企业获得联邦政府采购合同、在市场
中立足并蓬勃发展。相关资讯请关注官网
www.usnotarycenter.com，或通过服务热线
202- 599- 0777 和电邮 info@usnotarycenter.
com咨询。
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如果您本人在美国，想要放弃国内亲属给您
留下的财产或房产，但是您不方便回中国亲自办
理，您必须要起草一份放弃继承权声明书并对放
弃继承权声明书进行三级认证，才能被国内相关
机构认可。放弃继承权声明书经过三级认证后，
就产生了法律效力。这份文件就可以在国内使用
了。

我公司是专业办理三级认证的单位，处理过
非常多的文件，有着丰富的理论与实战经验。您
可以找我们进行咨询与办理。一般来说，办理放
弃继承权声明书认证需要的材料主要有：经公证
的放弃继承权声明书原件及复印件，声明人的护
照复印件（中国公民还需提供在美合法居留证
明），填写完整、规范的《公证认证申请表》。

乐奥认证可以帮您办理放弃继承权声明书认
证，根据您选择办理的方式不同，收到您完备的材
料后，我们一般 1-4周能帮您完成放弃继承权声
明书的三级认证。
放弃遗产继承权声明书认证的办理步骤主
要有以下几步：

起草放弃继承权声明书：如果您自己的
文件接收地有声明书模板的话，您可以采用国内
的模板。如果没有的话，您可以到我公司网站下
载模板。一般来说，中英文对照的声明书，是国内
外比较适用的。需要注意的是，不能将中英文万
全分开写，一定要一排中文，一排英文对应着写。

起草好的声明书最下方，还一定要留有一定的空
白，给公证员进行公证签证、盖章。如果您的文件
一页刚好写完，最好调整一下字体大小，缩小成一
页且下方有空白，或放大成两页，第二页留空白。

办理公证：需要当事人亲自找当地公证员
（Notary Public）办理放弃继承权声明书公证。一
般银行、邮局、学校都可以提供公证服务。注意：
一定要有完整的公证词（公证词具体包含哪些内
容，您可以在我公司网站查询到）注意：公证一定
需要您本人亲自办理，乐奥不能代办。如果您本
人离我公司近的话，也可以到我公司当着我公司
公证员的面进行公证。

县认证（County Clerk）：需到公证员
所在地的法院办理放弃继承权认证。有的州不需
要做县认证，可直接进行州认证。这一步认证，您
可以自己办理，也可以委托乐奥办理。至于哪些
州需要办理县认证，您可以来电咨询。

州 认 证 （Secretary of the
State）：需到公证员所在州的州务卿办公室办
理放弃继承权声明书认证。这一步认证，您可以
自己办理，当然也可以委托乐奥办理。各个州的
处理时间不同，有的可以加急，有的不能加急，详
情请来电咨询。

美国国务院（U.S. Department
of State）认证：完成州认证后，需到国务院
办理放弃继承权声明书认证。 这一步认证，乐奥

可以全权帮您办理。一般来说，进行完州务卿认
证的文件，就可以进行国务院认证了。但是，如果
您的文件，本身就是有联邦政府部门签发的，则不
需要进行州务卿认证，而直接进行国务院认证，比
如FBI 报告。

中国驻美国大使馆或领事馆认证
（Chinese embassy / Consulate）
认证：完成国务院认证后，需办理放弃遗产继承
权 证 明 书 领 事 认
证。这一步认证，乐
奥可以全权帮您办
理。大使馆认证的
要求非常严格，一定
需要所有的补充材
料清楚、完整。关于
如何准备材料，您可
以到我公司的网站
进行查询。凡是材
料有瑕疵的，一般大
使馆会给您退件。
这样的话，不只浪费
了您的金钱，也耽搁
了您的时间。

如您在准备材
料的过程中，有任何
疑问，请来电或邮件

咨询。乐奥定竭诚为您服务。
本文章由乐奥认证 http://visa.larozinc.com/提

供。乐奥认证代办各种文件（出生证、结婚证、离
婚证、死亡证、声明书、委托书、学历、成绩单、公司
文件等）公证和三级认证；

您有任何关于认证的问题可通过 电话 240-
668-3468/240-772-9118 、邮箱 service@larozinc.
com 、微信：Laroz_Docs 咨询！


