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很多时候人们需要“复印件与原件相符
（True Copy）”的公证，很多州也允许只要文
件原件不是重要记录文件（Vital Records
Document），公证员可以做复印件公证。人
们可能要求公证的文件包括合同、信件、结
算单、协议、政府签发的身份证件、外国或美
国护照等等，文件类型还远不止这些。

那么，什么是一份文件的真实复印件
呢？真实复印件是指没有经过任何修改或
变动的与原文件一模一样的一份复印件。

1. 公证员做复印件公证的步骤

第一步，文件持有人去要求公证员做复
印件公证。

文件原件的持有人/保管人（keeper/
custodian）出现在公证员面前，要求公证员
证明文件的复印件与原件相符。

第二步，公证员比较原件和复印件。

公证员首先会仔细查看该文件，以确保
它是原件。有些州要求公证员亲自复印或
见证复印件的复印过程，以便合理地证明复
印件的“真实性”，还有些州允许公证员将之
前复印好的复印件与文件原件进行仔细比
较，以确保复印件的“真实性”。注意，公证
员不能对复印件做复印件公证。

第三步，公证员公证复印件是真实准确
的。

一旦公证员确认复印件与原件相符，公
证员将在复印件上附上公证词并填写该公
证词，证明复印件是真实、准确、完整的。

2. 不是所有文件公证员都可以做复印
件与原件相符的公证

公证员不能对重要记录文件（Vital
Records Documents）做复印件公证。原因是
复印件公证的宗旨是，要求公证员证明复印
件是原件的真实和准确的复制品。然而，原
始的重要记录文件由政府机构保存，该机构
负责签发这些文件。只有这些机构才可以
签发重要记录文件的核证副本（Certified
Copies），即原件的真实副本。

“重要记录”是一种包含个人重要生活
事件的信息文件，由政府机构记录和保存，
包括出生证明、死亡证明和结婚证明等。在
美国，重要记录通常由州或县一级的部门在
发布和维护，例如县书记官或记录员办公室
（County Clerk or Recorder’s Office），登记员
办公室（Registrar’s Office）或重要记录办公
室（Vital Records Office）等。

在《弗吉尼亚公证员手册》中明确提到
道：“弗吉尼亚公证员无权为出生证明、死亡
证明或结婚证明做复印件与原件相符公
证。只有重要记录/统计部门才能进行这种
证明。”

3. 不是所有州都允许公证员做复印件

与原件相符的公证

然而，并不是每个州都允许公证员做复
印件公证。一些州（如密歇根和纽约）不允
许公证员将公证文件的复印件作为官方许
可的公证行为之一，还有一些州则是限制了
公证员可以公证的文件类型。

在密歇根州，公证员不能做复印件公
证。密歇根公证员不能在复印件上声明它
是原始文件的真实复印件。取而代之的方
法是，公证员只能对声明人在他/她的声明
书上的签字做“确认”公证，该声明书中明确
声明了复印件与原件相符。密歇根州政府
网站上显示，只有文件的签发人或持有人
（文件上所列的人）能够证明文件的真实性，
证明文件是原件或是复印件。公证员无此
权力。

类似的例子还有，只有颁发文凭的学校
官员可以证明文凭的复印件与原件相符。
或者，在文凭上所列的人可以以一份声明来
证明他/她的文凭的复印件的真实性。

在加州，法律则限制了文件类型，公证
员只能对委托书做复印件公证，或者，在州

务卿或法院的要求下，做他/她自己的公证
日志的复印件与原件相符公证。

在乔治亚州，法律允许公证员做美国护
照的复印件公证，但须附上护照持有人的宣
誓声明；在密西西比州，法律禁止公证员做
护照与驾照证件的复印件公证，除非公证员
同时也是签发 ID的政府机构官员。伊利诺
伊州则不允许公证员对任何文件做复印件
公证。

人们应谨慎确认，要求公证员做复印件
公证是否违反相关法律或是否会被文件接
收方所接受。

美 国 公 证 认 证 中 心（American
Notary Service Center Inc.）为广
大客户提供公平、快速、保密、专业的文件公
证和认证服务，向在社会上和经济上处于弱
势的群体所领导的小企业提供各类援助计
划的认证申请服务，帮助小企业获得联邦政
府采购合同、在市场中立足并蓬勃发展。相
关 资 讯 请 关 注 官 网 www.
usnotarycenter.com，或通过服务热
线 202- 599- 0777 和 电 邮
info@usnotarycenter.com咨询。
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为什么需要学生去认证学位证书：学位
证书主要用于学生回国求职，或申请其他国
家的留学使用。

如何从美国大学办理符合领事要求的
学 位 证 书 ：在 与 美 国 大 学 的 Office of
Registrar 联系办理学位证书（Diploma）的时
候，请一定要告诉学校办理人这份文件需要
拿回中国去用，需要办理州务卿与领事馆认
证，因而需要学校同时办理公证（Notary）。
学校的网站上都可以操作，学校网站上会有
详细步骤。

认证学位证书的步骤：

Step 1.从学校申请《学位证书》原件
(certified copy), 需要学校公证员公证以及签
字。

Step 2.County Clerk 认证。（仅有少数
州需要办理这一步）

部分州（Alabama，Georgia，Kentucky，
Tennessee，Maryland，New York）要求公证文

件在申请办理州务卿认证之前，先在County
Clerk 或Court Clerk申请认证。如需要办理
County Clerk认证，乐奥可以代办。

Step 3.州务卿办公室学位证书证认
证（Secretary of the State）（这一步可委托乐
奥代办）

不同的州务卿办公室认证处理时间不
同。州政府处理时间通常是 1~3周，有的州
提供加急服务，有的不提供。如需了解详
情，请与我们联系。

Step 4. 美国国务院（U.S. Department
of State）认证：需到国务院办理认证。 这一
步认证，乐奥可以全权帮您办理。

Step 5. 对学位证书进行中国驻美国
领事馆认证。

如果您只申请了一份学历证书，也可以
用学历证书的复印件做三级认证，法律效力
和原件做三级认证是一样的，最终都是由领
事馆做最后一步认证。

全美国各地的三级认证证代办机构众
多、良莠不齐，有的业务不精、不专业，耽误
您的事务办理；乐奥认证由原使馆证件组工

作人员严格把关，为申请人提供最专业、最
权威、最满意的公证认证一站式服务。乐奥
认证可通过邮寄方式受理并回邮申请人的
申请材料及证件，方便快捷。委托我们代办
会大大的节省了您的宝贵时间，您不需要亲
自前往使领馆，也省去了驾车劳顿或者购买
机票、住宿的花销，不必在使领馆门前早起
排长队，更避免了见到领馆工作人员时的紧
张心情和压力，疫情期间减少人员接触，降
低被感染新冠病毒的风险，目前政府部门没

有完全复工，我们可以走代理渠道预约然后
递件，一切可以由我们代劳。

本文章由乐奥认证 http://visa.larozinc.
com/提供。乐奥认证代办各种文件（出生
证、结婚证、离婚证、死亡证、声明书、委托
书、学历、成绩单、公司文件等）公证和三级
认证；您有任何关于认证的问题可通过 电话
240- 668- 3468/240- 772- 9118 、邮 箱
service@larozinc.com 、微信：Laroz_Docs 咨
询！


